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Ürituse all mõeldakse konverentsi, seminari, vastuvõttu, tänu- ja heategevusüritust, lõbustusüritust, võistlust, etendust, kaubandusüritust või muud sellesarnast inimeste koos olemist, mis ei ole koosolek. Tallinna linnas toimuvate avalike ürituste kohta on koondatud regulatsioonid avalike kogunemiste infosüsteemi[footnoteRef:2]. [2:  Avalike kogunemiste infosüsteem https://akis.tallinn.ee  ] 


Juhiste koostamisel oleme lähtunud Tallinna linna käskkirjast “Keskkonnahoidliku ürituse korraldamise reeglid”[footnoteRef:3]. Täiendavad materjalid Tallinna linna lehel  
https://www.tallinn.ee/et/keskkond/avalik-uritus [3:  Tallinna linna reeglid https://live.s3.teliahybridcloud.com/s3fs-public/inline-files/Keskkonnahoidliku%20%C3%BCrituse%20korraldamise%20reeglid.pdf ] 


Alustuseks toome välja kaks peamist mõistet, mis tihti segadust tekitavad:

Ringlussevõtt, ümbertöötlemine, ümber töötamine (recycling) - asjade ja materjalide uuesti kasutamine toodet või materjali muutes, hõlmab mingit tehnoloogiat. Materjali taaskasutus.​ Nt. plastpudelid võetakse ringlusesse, tehes neist graanulid ja siis sellest uuesti pudelid või muud plastesemed.

Korduskasutus (reuse) - asjade uuesti kasutamine nende esmasel otstarbel, ilma materjali muutmata (va lihtne parandamine).​ Nt. pandinõud pestakse pärast kasutust puhtaks ja võetakse uuesti kasutusse.

Järgnevatel lehekülgedel juhised kategooriate kaupa. Lõpus eraldi peatükina on kirjeldatud Telliskivi TLN ärilinnaku koostööpõhimõtted ürituste korraldamisel ja turundamisel.
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1. [bookmark: _heading=h.o4migoavk59b][bookmark: _Toc230076064]Jäätmete vähendamine ja ringlussevõtt

1.1. Korraldaja on kohustatud tagama üritusel jäätmete liigiti kogumise.
1.2. Eraldi tuleb koguda vähemalt biolagunevad jäätmed, paberi- ja kartongijäätmed, segaolmejäätmed ning klaas-, sega- ja pandipakend, kui seda üritusel tekib.
1.3. Üritusel kasutatavad jäätmemahutid või -raamid peavad olema tähistatud sinna kogutava jäätmeliigi nimetusega eesti keeles ja vajadusel ka võõrkeeltes ning õiget värvi piktogrammiga vastavalt Tallinna jäätmehoolduseeskirjale. Sildid alla laetavad siit https://liigitikogumine.ee/ 
1.4. Korduskasutatavate anumate ja söögiriistade kogumiskoht (nt kast, automaat) peab olema jäätmemahutitest selgelt eristatav.
1.5. Telliskivi TLN territooriumil osutab jäätmekäitluse teenust Eesti Keskkonnateenused AS. Kui soovite kasutada nende teenust üritusel tekkivate liigiti kogutud jäätmete kogumiseks ja veoks, siis tuleb tellida täiendavad konteinerid ja lisavedu. Üritusel tekkivate liigiti kogutud jäätmete veo võib tellida ka mõnelt teiselt vastavat keskkonnakaitseluba omaval jäätmekäitlejalt. Avaliku ürituse korraldaja peab jäätmete üleandmist ja koguseid tõendavad dokumendid esitama e-posti aadressil jaatmed@tallinnlv.ee.
	
Soovitused:

· Suurema ürituse puhul on soovituslik kasutada olulisemate jäätmekogumispunktide juures (nt toitlustusalal) rohevabatahtlikke, kes juhendavad inimesi jäätmeid õigetesse prügikastidesse panema.
· Juhul kui üritusekorraldaja soovib mõõta oma keskkonnamõju, siis tuleks jäätmekäitlejaga eelnevalt kokku leppida jäätmearuande väljastamine koos jäätmekaaludega liikide kaupa.
· Mõistlik on eraldi vaadelda jäätmete kogumist ürituste külastajatelt ning produktsioonilt, partneritelt. Külastajatel üldjuhul ei teki palju jäätmeid ning nende jaoks piisab väikestest prügikastidest, samas kui produktsioonil ja nt täiendavalt alale toodud toitlustajatel võib tekkida suuremas koguses pakendeid, pappi jne - seda on soovitatav koguda eraldatud jäätmealal suurtesse konteineritesse.

[bookmark: _heading=h.65sfcxkd5dz7]

2. [bookmark: _Toc230076065]Materjalid ja ostud

2.1. Inventari, materjale ja muid asju tuleb tellida vaid vajalikus koguses, et ülejääk oleks võimalikult väike. Dekoratsioonid peavad olema korduskasutatavad ja/või nende materjalid ringlussevõetavad. Ürituse korraldamiseks vajalike asjade, sh dekoratsioonina kasutatavate (kunst)taimede ostmise asemel tuleb neid võimalusel üürida.[image: ]
2.2. Kutsed, infomaterjalid jms tuleb võimalusel esitada elektrooniliselt. Paberi kasutamisel peab see olema ökomärgisega (N: Põhjamaade luigemärgis).
2.3. Osalejate nimekaardihoidjaid ja kaelapaelu peab olema võimalik korduskasutada. Korraldajal tuleb osalejaid teavitada nimekaardihoidjate ja kaelapaelte tagastamise võimalusest.
2.4. Meeneid ja kinke tuleb jagada nii vähe kui võimalik. Kui see on ikkagi vajalik, tuleb eelistada kohalikke praktilisi tooteid ja teenuseid või söödavaid kingitusi.
2.5. Kaupade, meenete, kinkide ja muu sellise puhul tuleb vältida tarbetut pakendamist.[image: ]
2.6. Puhastusvahendid (nt kätepesuseep, pehmepaber) peavad olema ökomärgisega, ühekordsete anumate (nt deso- ja seebidosaatorid) asemel tuleb kasutada taastäidetavaid (Euroopa Liidu ökomärgise (EU Ecolabel, Euroopa Liidu lilleke) andmebaas  https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiMzAyMzVkNWMtNmJhOS00ZDg4LWIzMTItNzczMDkwODBiNjRmIiwidCI6ImIyNGM4YjA2LTUyMmMtNDZmZS05MDgwLTcwOTI2ZjhkZGRiMSIsImMiOjh9 )
	
Soovitused ürituse korraldajale:

· Hea on määrata konkreetne vastutaja ja sõlmida täpsed lepped, mida saab rentida (taimed, tööriistad jne), mida tuleb osta, kust need tulevad (nädal ette paigas) ja mida pärast ürituse lõppu nendega tehakse (hoiustamine, annetamine, jäätmena ära andmine).
· Ürituse ettevalmistamisel tuleks kirjutada keskkonnanõuded kauplemistingimustesse - milliseid pakendeid, nõusid, topse võivad kauplejad kasutada ja milliseid tooteid müüa või pakkuda. Üldjuhul tuleb nõuete täitmist kohapeal ka kontrollida.
· Kui tehakse meenekingitusi esinejatele, võiks neile anda võimaluse kas kingitus vastu võtta või sellest loobuda, see väldib olukorda, kus inimesed võtavad vastu asju, mida nad tegelikult ei soovi ja ei vaja.



3. [bookmark: _heading=h.3pl9xcbxwvma][bookmark: _Toc230076066]Toit ja jook

3.1. Toitu ja jooki on lubatud serveerida üksnes korduskasutatavates anumates (nt taldrikud, kausid, joogiklaasid ja -topsid, kohvitassid) ning kasutada üksnes korduskasutatavaid söögiriistu (nt noad, kahvlid, lusikad, söögipulgad).
3.2. Joogiveena tuleb eelistada kraanivett (pudelivee asemel). Selleks on võimalik tellida alale joogivee mahuti (N: AS Tallinna Vesi).
3.3. Kui Telliskivi TLN alale paigaldatakse joogivee kraanid, peavad need olema ürituse ajal tähistatud ning külastaja suunatakse neid kasutama. 
3.4. Vältida tuleb väikepakendisse pakitud maitseaineid ja lisandeid (sool, suhkur, pipar, kohvikoor, mesi). Toitlustajal tuleb paluda nende serveerimist vastavates nõudes.
3.5. Korraldaja peab vältima toidu raiskamist, sh:
3.5.1. võimaldama osalejatel allesjäänud toitu kaasa võtta korduskasutatavates anumates;
3.5.2. arvestama toidu ja joogi serveerimisel osalejate arvu ja vajadusega;
3.5.3. täitma joogiklaasid ja avama täiendavad pudelid ainult osaleja soovi korral.
3.6. Eelistada tuleb kohalikku hooajalist mahesertifikaadiga toorainest toitu. Muu hulgas tuleb pakkuda mitmekülgset taimset toitu.
3.7. Toitlustusteenuse tellimisel peab tagama, et toitlustaja järgib kõiki nõudeid, mis on erinevate valdkondade all kirjas.
	
Soovitused:

· Mahesertifikaadi olemasolu toitlustajatel on soovitatav üle kontrollida Põllumajandus- ja Toiduameti järelevalve andmebaasist (käitlemisvaldkond “mahetoitlustamine”).[image: ][image: ]
· Kohvi, tee, kakao ja suhkru puhul võiks eelistada mahesertifikaadi  ja/või õiglase kaubanduse märgiga tooteid.
· Järgijäänud toidu kaasavõtmiseks võiks ideaalis korraldaja tagada korduskasutatavad karbid, alternatiivina võib paluda osalejatel toidukarbid kaasa võtta. Samamoodi saab kommunikeerida oma veepudeli kaasavõtmist kraanivee tarbimiseks.
· Suurema koguse järgijäänud toidu puhul saab uurida seadusega kooskõlas toidu annetamise võimalusi Sotsiaalministeeriumi loodud veebilehelt.

4. [bookmark: _heading=h.jqtv5mtqe9q][bookmark: _Toc230076067]Transport

4.1. Telliskivi TLN on toimumispaik, kuhu on võimalik tulla jalgsi, jalgratta ja ühissõidukiga. Ürituse toimumispaika peab olema võimaldatud ligipääs ka liikumispuudega inimestele.
4.2. Tallinna ummikute vältimiseks ja keskkonnahoidliku käitumise juurutamiseks tuleb igale teabekandjale ja turundusmaterjalile lisada soovitus tulla üritusele kas jalgsi, jalgrattaga, ühissõidukiga või sõidujagamist kasutades. Osalejaid tuleb teavitada, kus asuvad jalgrataste parkimisalad ja kuidas tulla üritusele ühissõidukiga. Info on kättesaadav Telliskivi TLN kodulehel: https://telliskivitln.ee/kuidas-tulla/ 
	
Soovitused: 

· Transpordi teavitus tuleks ühildada üldise kommunikatsiooni plaaniga. 
· Hea oleks vähemalt 2 korda enne üritust jagada ürituse peamistes kanalites selgeid juhiseid kuidas jõuda kohale ühistranspordiga või jalgsi, rattaga.
· Autota tulijatele võiks luua eeliseid. N: valvega rattaparkla.



5. [bookmark: _heading=h.xbhcjtdw9202][bookmark: _Toc230076068]Energia

5.1. Ürituse korraldamisel tuleb kasutada energiat ja muid ressursse säästlikult: valgustuse, muusika, ekraanide väljalülitamine ürituse mitte-aktiivsel ajal, aga ka jälgimine, et veekraanid ei tilguks jne.
5.2. Nii suures mahus kui võimalik tuleb kasutada kohapealset püsivat elektriühendust. Selleks tuleb eelnevalt sõlmida kokkulepe Telliskivi TLN-iga.
5.3. Eelistama peab energiatõhusaid seadmeid.

Soovitused:

· Võimaluse korral võiks monitoorida oma ürituse energiatarbimist, nii selle tipptarbimist kui keskmist tarbimist, et paremini olla teadlik oma energiatarbimise vajadusest. Energiatarbimise vajadus võiks olla võimalikult täpselt ette planeeritud, et pole vaja kasutada rohkem lisaenergiaallikaid kui reaalselt vaja.
· Kui on vajadus kasutada lisaenergiaallikaid, võiks uurida alternatiive diiselgeneraatoritele (turule on tulemas mõningaid lahendusi, näiteks akukonteinerid).
· Võimalusel teatud energiakasutuse jaoks leida väiksemaid taastuvenergialahendusi (telefonide laadimine päiksepaneelide abil vms).

[bookmark: _heading=h.qrw6i9epkzub]

6. [bookmark: _Toc230076069]Kogukonna ja ümbruskonnaga arvestamine

6.1. Linna nõue: Ürituse mõjualasse jäävate ümberkaudsete kinnistute valdajaid tuleb teavitada toimuvast üritusest ja sellega kaasnevast liikluskorralduse muudatusest meedia (nt. sotsiaalmeedia) vahendusel vähemalt üks nädal varem.
6.2. Üritusega seotud heli- ja valgusreostus peab olema minimaalne. Ilutulestiku asemel tuleb kasutada valgusinstallatsioone, sh hääletuid ilutulestikke.
6.3. Ürituse toimumispaigas tuleb tagada tekkinud jäätmete koristamine ning ürituse toimumispaiga heakorrastamine, sh rikutud haljastuse taastamine.
	
Soovitused:

· Valgusinstallatsiooni planeerimisel tuleks läbi testida valguse suund ja tugevus, et see häiriks võimalikult vähe ümberkaudseid inimesi ning linde.
· Kui ürituse alal on lubatud suitsetada, siis tuleks kindlasti paigaldada kogumiskohad nii sigaretikonide kui ka elektrooniliste sigarettide eraldi kogumiseks. NB! Elektroonilised sigaretid kuuluvad elektroonikajäätmete hulka ning neid ei tohi visata olmejäätmete hulka, vaid tuleb tagasi anda tootjale või viia jäätmejaama.
· Kui ürituse käigus tekib mõnel partneril (näiteks lisaks kohaletulnud toitlustajal) vedeljäätmeid, reovett jms, siis tuleb garanteerida selle korrektne käitlus ning tuleb vältida selle otse valamist kanalisatsiooni või pinnasesse.


[bookmark: _heading=h.fvk13hwqoftw]

7. [bookmark: _Toc230076070]Kommunikatsioon

7.1. Keskkonnahoiuga seotud juhised peavad olema üritusel osalejatele avalikult kättesaadavad ürituse veebilehel ning kohapeal ürituse ajal (sildid, viidad, päevajuhi selgitus).

Soovitused:

· Keskkonnaalased juhiseid peaks kommunikeerima kõigi osapoolte vahel, neist peab olema teadlik nii korraldusmeeskond, partnerid kui külastajad. Korraldusmeeskonnale on mõistlik teha väike koolitus või briifing, partneritel peaks juhised olema osa lepingutest, mille täitmist kohapeal vajadusel kontrollitakse ning külastajaid saab informeerida nii üritusele eelnevalt kui selle ajal. Kommunikatsioon peaks olema nähtav erinevates kanalites (infokirjad, sotsiaalmeedia, kohapealsed sildid), kus külastaja seda kõige tõenäolisemalt näeb.
· Juhised peaksid olema selged ja lühidad, vajadusel saab toetada visuaalide ja piktogrammidega. Piktogrammid võivad olla abiks, kui ürituse publik on mitmekeelne, aga kõiki juhiseid pole võimalik mitmekeelsena teha.

[bookmark: _Toc230076071]Koostöö kokkulepped Telliskivi ärilinnakus


8.2. Linnaku territooriumil teostatavad meelelahutusüritused, reklaami, müügi ja muu sarnased tegevused tuleb kooskõlastada Telliskivi TLN-ga. 
8.3. Kui soovite kasutada logotooteid ja bännereid linnaku välikeskkonnas, siis need tuleb kirjalikult kooskõlastada Telliskivi TLN-ga. 
8.4. Sündmuse kavandamisel, sh reklaamide, kujunduse ja tegevuste planeerimisel ja läbiviimisel ning koostööpartnerite või sponsorite kaasamisel peab lähtuma heast tavast ja kommetest ning Telliskivi piirkonna üldisest iseloomust. Telliskivi TLN-il on õigus keelduda ettepanekust, kui üritus või sellega seotud sponsorkokkulepped ei sobi oma sisult või iseloomult piirkonna kuvandi ja väärtustega kokku. 
8.5. Ürituste reklaamimisel ja asukoha märkimisel palume viidata Telliskivi TLN-le ning mainida meie sotsiaalmeedia kontosi, nt Instagramis telliskivitln; Facebookis ja LinkedIn Telliskivi TLN.
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